
CAYLA Céline 
3 Rue Saint Bertrand 

31500 TOULOUSE 

�: 05.62.57.12.47 

�: 06.13.15.65.86 

�: celinecayla@yahoo.fr 
 

30 ans 

Mariée 

1 enfant 

 

 

Comptable 

Compétences 

 
Compétences Techniques Compétences Transverses 

� Saisie comptable 

� Accueil 

� Logiciel CEGID Sisco et PGI 

� Word, Excel, Novaxel 

 

Formation 

 

2001  BTS Assistant de Gestion PME/PMI 

 

Expérience professionnelle 

 

2008 Secrétaire comptable administrative / Cabinet MOLL (L’union) 

(6 ans) - Saisie comptable (BIC, BNC, SCI) 

 - Rapprochement bancaire, pointage fournisseurs clients 

 - Déclaration TVA, ISF… 

 - Accueil 

 - Courriers 

 - Gestion des ressources informatique du cabinet 

2002 Secrétaire comptable / Bigmat France (Nancy) 

(8 mois) - Accueil téléphonique 

 - Saisie comptable 

2001 Secrétaire comptable / imprimerie ITC (Saint-Dié- Vosges) 

(3 mois) - Accueil 

 - facturation 

 

Centres d’intérêts  

 
Lecture (romans), Sport (natation) 


