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Comptable

| MES COMPETENCES PROFESSIONNELES

Réceptionner, vérifier les informations écrites (bmereaux, factures, bons de

commandes)

Pointer les piéces et documents a saisir informatiggment et les ordonner.

Imputer les opérations comptables et les enregistresur des journaux divisionnaires

informatisés ou sur papier.

Enregistrer et effectuer périodiquement les états e rapprochement, les soldes, dans

des formes qui garantissent leur authenticite.

Assurer les travaux comptables spécifiques (salasecharges, déclarations fiscales...).

Collecter et éditer des documents de synthese conwant les informations financieres

de I'entreprise (amortissements, prévisions, régutesation, impots sur les bénéfices...).

Exploiter des informations chiffrées avec méthodeteigueur.

Déceler des erreurs et rechercher les sources d'arfnation.

Respecter la confidentialité des informations traiées.

Percevoir globalement les situations ou les probless.

Dynamique, méticuleux, rigoureux.

Maitrise des logiciels : Word, Excel, Outlook, Pubsher, PowerPoint, Ciel compta, Ciel

Immobilisation et Ciel Gestion.



EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

SECTEUR COMPTABILITE / SECRETARIAT

v/ 2004 a 2008 Comptable
Cabinet comptable SOGESTI a Auch (32)
v/ 2003 a 2004 Comptable
Supermarché SPAR a Auch (32)
v/ 2000 a 2003 Agent d’accueil, Standardiste, Secréatai
« Secours Catholique » a Auch (32)
v 1984 Secrétaire d’Agence en cabinet d’Assurance
Agence « Préservatrice Fonciére d’Assurances »uétlise (31)
SECTEUR COMMERCIAL / VENTE
v’ 1995 a 1997 Employé Libre Service
Supermarché « Shopi» a Brantdme (24)
v’ 1987 a 1994 Conseiller en Epargne et Prévoyaned ARD
Agence « Union des Assurances de Paris » a Tou(B8d3e
v’ 1985 a 1987 Vendeur et Responsable du magasin en produits régiaux et spiritueux
Magasin « Les Délices de Gascogne» a Toulouse (31)
v’ 1982 a 1983 Auxiliaire de distribution postale
« La poste » a Eauze (32)
v/ 1981 a 1982 Applicateur et Préparateur de boue thermale
Centre thermal de Barbotan» a Cazaubon (32)
| FORMATIONS
= 2003 : BEP et Baccalauréat Professionnel de Cduilipgea L'ERP Vincent Auriol a Muret (31)
= 1995 : Certificat de Formation Professionnelle deglkinier a Clairvivre (24)
= 1980 : Certificat de Magasinier Comptable durargdesice national a Séte (34)
= 1979 : Baccalauréat D a Auch (32)
= 1975: BEPC a Eauze (32)
| LOISIRS

Bénévole auprés d’'une Association caritative

Promenades, Cinéma, Echecs-, Informatique, Lecture-



